
Information zur Rückgabe der Leih-iPads 
 
 
A. Es sind die folgenden Schritte zu beachten, wenn Schülerinnen/Schüler ein Gerät 
zurückgeben möchten oder müssen, weil sie den Vertrag kündigen möchten, die Schule 
verlassen werden oder einen Schaden melden möchten:  

1. Unter dem Link Startseite – Kreisverwaltung Mayen-Koblenz (kvmyk.de) einloggen. 
2. Wählen Sie auf der Startseite den Button „Rückgabe“. 
3. Klicken Sie auf den folgenden Link: Formular – Kreisverwaltung Mayen-Koblenz (kvmyk.de) 
4. Das Formular soll ausgefüllt werden und anschließend klicken Sie auf „Abmelden“ 
5. Sie erhalten in Ihrem E-Mail-Postfach den Rücknahmeschein. 
6. Drucken Sie den Schein aus. Der Schein soll von den Vertragspartnern (Eltern) unterschrieben 

werden. 
7. Die Daten des Gerätes abspeichern. Das Gerät zurücksetzen und vollständig zusammen mit 

dem Schein in der Schule (Sekretariat) zurückgeben. 
8. Die Schulsekretärin scannt den Barcode des Gerätes. 
9. Sie erhalten die Rückgabequittung per Mail. 
 

B. Die Abschlussschüler, die entgeltlich an der Tabletausleihe teilgenommen haben (gilt nur 
für 64 GB Geräte) und das Gerät behalten möchten, müssen folgende Schritte befolgen: 

1. Unter dem Link Startseite – Kreisverwaltung Mayen-Koblenz (kvmyk.de) einloggen. 
2. Wählen Sie auf der Startseite den Button „Rückgabe“. 
3. Klicken Sie auf den folgenden Link: Formular – Kreisverwaltung Mayen-Koblenz (kvmyk.de) 
4. Das Formular soll ausgefüllt werden und anschließend klicken Sie auf „Abmelden“ 
5. Sie erhalten in Ihrem E-Mail-Postfach den Rücknahmeschein. 
6. Drucken Sie den Schein aus. Der Schein soll von den Vertragspartnern (Eltern) unterschrieben 

werden. 
7. Die Daten des Gerätes abspeichern. Das Gerät zurücksetzen und vollständig zusammen mit 

dem Schein in der Schule (Sekretariat) zurückgeben. 
8. Die Schulsekretärin scannt den Barcode des Gerätes. 
9. Sie erhalten die Rückgabequittung per Mail. 
10. Schreiben Sie dann eine Mail an: Tabletausleihe@kvmyk.de und teilen Sie uns mit, dass Sie 

das Gerät gegen Zahlung des Restbetrages zurückhaben möchten. 
11. Das Team der Tabletausleihe der Kreisverwaltung Mayen-Koblenz teilt Ihnen den Zahlbetrag 

mit. Nach der Zahlung des Betrages werden wir eine Übereignung veranlassen. 

  

C. Bei allen Abschlussschülern, bei denen ein Schulwechsel stattfindet und die 
Schülerinnen/Schüler das Gerät zu der anderen Schule mitnehmen möchten, sind folgende 
Punkte zu berücksichtigen: 

1. Das Gerät muss Teil der Ausleihe gegen Gebühr sein und eine Speicherkapazität von 64 
GB haben (nicht aus dem Sofortausstattungsprogram 32 GB). 

2. Die neue Schule muss in der Trägerschaft des Landkreises Mayen-Koblenz sein (siehe 15 
Schulen im Portal der Tabletausleihe bei der Bestellung eines iPads-Auswahlliste der 
Schulen). 

3. Nach der Überprüfung und Sicherstellung der o. g. Punkte, klicken Sie bitte auf folgenden 
Link: Formular – Kreisverwaltung Mayen-Koblenz (kvmyk.de) 

4. Eingabe bestätigen. 
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